Aktion

Lichtblicke

FUr Kinder und Familien in NRW

Anleitung: Neues Antragswesen der Aktion Lichtblicke

Wer kann einen Antrag stellen?
o Gefdrdert werden Institutionen in NRW
Allgemeine Hinweise

e Sie kdnnen Dokumente jederzeit nachreichen, auch nachdem Sie den Antrag erstellt

haben

e Sie haben jederzeit Zugriff auf die Akte und konnen den Status lhres Antrags

einsehen




Schritt fiir Schritt durch den Antrag

Personliche Daten

e Tragen Sie die Daten der Institution ein

Ansprechpartner Einrichtung

e Tragen sie hier die Kontaktdaten fir den zustandigen Mitarbeiter der Institution ein

Wohlfahrtsmitarbeiter

e Es werden zwei Ansprechpartner benétigt (Vier-Augen-Prinzip)
e Beide missen den Antrag spater unterschreiben

e Das Formular wird heruntergeladen, unterschrieben und wieder hochgeladen



Hinweis:

Ist ein Mitarbeiter noch nicht registriert?

— Bitte senden Sie ihm den Link zum Antrag. Dort wird er zur Registrierung weitergeleitet
— Die Freischaltung erfolgt durch das Lichtblicke-Biro

Bankverbindung

e Bereits bekannte Bankverbindungen sind hinterlegt

Bankverbindung
Bitte geben Sie die Bankverbindung des Wohlfahrisverbandes ein

(@ Falls die Bankverbindung fehit oder sich geandert hat, wenden Sie sich bitte an das Lichtblicke Biiro

Bankverbindung®
oc /I (KM Darlehnskasse Minster) -

Kostenstelle

TP (s S E) (0] Der Kontoinhaber muss kerreki angegeben werden, damit die Uberweisung bei Genehmigung des Antrags korrekt erfolgen kann

¢ Falls eine fehlt: bitte das Lichtblicke-Biro kontaktieren
Wichtig:

e Prifen Sie den Kontoinhaber sorgfaltig. Nur, wenn dieser Punkt korrekt ist,
funktioniert in Zukunft die Uberweisung

e Der Punkt ,Kostenstelle” ist fiir lhre interne Nutzung
Bereits beantragte Leistungen

e Geben Sie an, ob andere Finanzierungsmaoglichkeiten bereits ausgeschopft
wurden

Gewiinschte Forderung

e Listen Sie die gewiinschten Férderungen einzeln auf

o Uber ,+ Hinzufiigen” kénnen Sie weitere Posten erganzen
Datenschutzerkldrung

e Formular herunterladen, ausfillen, unterschreiben lassen und hochladen

o Kann spéater nachgereicht werden, ist aber verpflichtend fiir die Bearbeitung
Antrag unterschreiben

e Antrag herunterladen, unterschreiben und wieder hochladen

o Ebenfalls verpflichtend fiir die Bearbeitung



Stellungnahme hochladen
e Laden Sie Ihre Begriindung/Stellungnahme hoch
e Empfehlung: PDF-Format

Kostenvoranschlige (optional)
e Falls vorhanden, bitte hier hochladen

Weitere Unterlagen

e Zusatzliche Dokumente konnen hier erganzt werden

Antrag einreichen
Sobald alle Angaben gemacht sind, kdnnen Sie den Antrag einreichen.
e Das Lichtblicke-Biro wird automatisch informiert

e Fehlende Unterlagen werden bei Bedarf nachgefordert

Kontakt

Bei Fragen oder Problemen kdnnen Sie uns per Mail unter info@lichtblicke.de oder Montag
bis Freitag, 10:00-16:00 Uhr unter Tel.: 0208 45 66 304 erreichen.



mailto:info@lichtblicke.de

